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PLUNGES RAJONO SAVIVALDYBES PRIESGAISRINES APSAUGOS TARNYBOS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Specialistas yra priskirtas tarnautojy pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis yra uztikrinti tarnybos dokumenty rengima, jforminima, tvarkymg ir
apskaitg, taip pat tarnybos vieSyjy pirkimy jgyvendinima.

4. Specialistas pavaldus prie§gaisrinés apsaugos tarnybos virSininkui.

_ ILSKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj neuniversitetinj arba jam prilygints i3silavinima;

5.2. imanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei
kitus teisés aktus susijusius su personalo dokumenty valdymu ir viesyjy pirkimy jgyvendinimu;
3.3. moketi dirbti MS Word, MS Excel, MS Outlook Express, Internet Explorer programomis;
5.4. i3manyti dokumenty rengimo ir jy jforminimo taisykles.

3 ‘oo I SKYRIUS )
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. gauty ir siun¢iamy dokumenty jforminimas ir rengimas;

6.2. vidaus ir personalo klausimais dokumenty rengimas ir jforminimas;

6.3. tarnybos dokumenty tvarkymas ir apskaita;

6.4. atlieka su tarnybos vieSyjy pirkimy jgyvendinimu susijusias funkcijas;

6.5. atlicka tarnybos virSininko paskirtus kitus su darbo funkcijomis susijusius darbus.

_IVSKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. kai, dél jo kaltés padarytg materialiné Zala tarnybai.



7.2. uZz Zalg padaryta dél tyCiniy neteiséty sprendimy, pareigy neatlikimo, Siurk$taus aplaidumo,
taip pat padaryta nusikaltima.



